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DAFTAR TATA ALUR LAYANAN 

NO. NO. PROSEDUR JUDUL 

1 POB-PMB-001-UN2.R-OTL.03.00-2015 
Prosedur Pendaftaran Online 
Penerimaan Mahasiswa Baru 

2 POB-PMB-002-UN2.R-OTL.03.00-2015 
Prosedur Pelaksanaan Ujian 
Mahasiswa Baru 

3 POB-PMB-003-UN2.R-OTL.03.00-2015 
Prosedur Seleksi Penerimaan 
Mahasiswa Baru Jalur Undangan 

4 POB-PMB-004-UN2.R-OTL.03.00-2015 
Prosedur Seleksi dan 
Pengumuman Hasil Seleksi 

5 POB-PMB-005-UN2.R-OTL.03.00-2015 
Prosedur Pendaftaran Mahasiswa 
Asing 

6 POB-PMB-006-UN2.R-OTL.03.00-2015 

Prosedur Seleksi Penerimaan 
Mahasiswa Baru Jalur Olimpiade 
Sains 
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Prosedur Pendaftaran Online Penerimaan Mahasiswa Baru

Direktorat PendidikanPMB Fakultas Direktorat Keuangan DSTI Kantor Humas & KIP

P
O

B
-P

M
B

-0
0

1/
U

N
2.

R
/O

TL
.0

3
.0

0
/2

0
15

Menyiapkan 

pendaftaran

Menyiapkan 

Lokasi Ujian

Menyusun SK Biaya 

Pendaftaran & SK 

Biaya Pendidikan

Set Periode 

Bayar

Membuka 

Pendaftaran

Menyiapkan 

Infrastruktur

Promosi 

Pendaftaran UI

POB-HUMAS-004

Mulai

Menetapkan 

Daya Tampung

Menetapkan 

Daya Tampung

(versi fakultas)

Membuka 

informasi 

pendaftaran

321
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Prosedur Pendaftaran Online Penerimaan Mahasiswa Baru

Dit. PendidikanKPMB Fakultas Dit. KeuanganDSTI Kantor Humas & KIP

P
O

B
-P

M
B

-0
0

1/
U

N
2.

R
/O

TL
.0

3
.0

0
/2

0
15

2 3

Evaluasi 

pendaftaran

Selesai

Memantau 

pendaftaran

1
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Prosedur Pelaksanaan Ujian Penerimaan Mahasiswa Baru

Fakultas/Unit Kerja/

Sekolah
PMB Dit. Keuangan UI Press

Dit. Logistik dan 

Sarana Distribusi
UPT PLK

PO
B

-P
M

B
-0

02
-U

N
2

.R
-O

TL
.0

3
.0

0
-2

0
1

5

Mulai

Menyiapkan 

Logistik Ujian

Surat permintaan 

logistik ujian

Menyiapkan 

Petugas Ujian

Surat Permintaan 

Petugas Ujian

Data Petugas 

Ujian

Menyediakan 

logistik ujian

Menyiapkan 

naskah soal

1
2

Memberikan 

rekomendasi nama-

nama petugas ujian

Mencetak 

dokumen ujian

Prosedur 

Pendaftaran 

Online

POB-PMB-001
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Prosedur Pelaksanaan Ujian Penerimaan Mahasiswa Baru

Fakultas/Unit Kerja/

Sekolah
PMB Dit. Keuangan UI Press

Dit. Logistik dan 

Sarana Distribusi
UPT PLK

PO
B

-P
M

B
-0

02
-U

N
2

.R
-O

TL
.0

3
.0

0
-2

01
5

Koordinasi akhir 

pelaksanaan ujian

Menyiapkan dan 

mendistribusikan 

dokumen Ujian

Melaksanakan 

Ujian Saringan 

Masuk

Selesai

Proses 

Pengamanan 

Penerimaan 

Mahasiswa Baru

21

Evaluasi 

pelaksanaan ujian

Proses Seleksi & 

Pengumuman Hasil 

Seleksi

POB-PMB-004
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Prosedur Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru Jalur Undangan

PMB WR I Fakultas BLLH

P
O

B
-P

M
B

-0
0

3/
U

N
2.

R
/O

TL
.0

3
.0

0
/2

0
15

Menyusun Kriteria 

Seleksi

Mengusulkan 

Bobot Mata 

Pelajaran

Menyiapkan Data 

Pendukung

Evaluasi dan validasi

Penentuan 

Kelulusan

Tidak

Lulus

Mulai

Mengundang 

Sekolah

Selesai

Memberikan 

Rekomendasi

Menerbitkan SK 

Penetapan Calon 

Mahasiswa Lulus

POB-BLLH-003

Mengumumkan Hasil 

Secara Online

Verifikasi Rapor 

Calon Mahasiswa

Evaluasi Seleksi 

Undangan

Menetapkan 

kelulusan
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Prosedur Seleksi dan Pengumuman Hasil Seleksi

Direktorat 

Pendidikan
PMB

Pimpinan

UI/Fakultas
Direktorat KeuanganDSTI

Direktorat 

Kemahasiswaan
BLLH

Kantor Humas dan 

KIP

P
O

B
-P

M
B

-0
0

4/
U

N
2.

R
/O

TL
.0

3
.0

0
/2

0
15

Mulai

Mempersiapan 

Sistem

Memindai LJU

Mengolah data

Mengecek 

Dokumen Pasca/

KKI/PPKB

Menetapkan 

Kelulusan

Membuat NPM

Prosedur 

Pembuatan SK 

Rektor

POB-BLLH-003

Memproses LJU

Menyusun 

Pengumuman

Membuat jadwal 

verifikasi

Membuat jadwal 

registrasi

Membuat jadwal 

pembayaran biaya 

pendidikan

Menyiapkan data 

untuk 

pengumuman 

online
Prosedur 

penerbitan 

informasi

POB-HUMAS-001

Prosedur Penetapan 

BOP B & Proses 

Pendampingan 

Mahasiswa

POB-DITMAWA-012

Lulus? Ya

Selesai

Evaluasi Seleksi 

dan 

Pengumuman

Tidak
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Prosedur Pendaftaran Mahasiswa Asing

PMB
Kantor Urusan 

Internasional
Fakultas DSTI Direktorat Keuangan

P
O

B
-P

M
B

-0
0

5/
U

N
2.

R
/O

TL
.0

3
.0

0
/2

0
15

Mulai

Menyiapkan 

pendaftaran

Mengusulkan daftar 

prodi dan 

persyaratan

Menyiapakan sistem 

online

Menyusun SK Biaya 

Pendaftaran & Biaya 

Pendidikan

Membuka informasi 

pendaftaran

Proses pendaftaran

Memantau 

pendaftaran

Mengevaluasi 

pendaftar

Membuat 

rekomendasi

Membuat periode 

confirm offer & daftar 

ulang

Verifikasi status 

bayar

Menyiapkan SK & 

Pengumuman

Membuat 

pengumuman online

Evaluasi pendaftaran

Selesai
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Prosedur Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru Jalur Olimpiade Sains

PMB Fakultas PendaftarDSTI

P
O

B
-P

M
B

-0
0

6/
U

N
2.

R
/O

TL
.0

3
.0

0
/2

0
15

Mulai

Menyiapkan 

pendaftaran

Mengundang 

Fakultas

Merekomendasikan 

pendaftar

Membuka 

pendaftaran

Menyiapkan 

sistem online

Membuat dan 

mengirimkan 

surat penawaran

Menerima 

tawaran?
Ya

Membuat nomor 

pendaftaran

Membuat dan 

mengirim surat 

no.pendaftaran

Mengisi data 

pendaftaran online

Pengecekan 

administrasi
Penetapan

Ya
Menyiapkan SK & 

Pengumuman

Evaluasi 

pendaftaran

Selesai

Tidak

Tidak

 




