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SURAT EDARAN
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tentang

Pemberlakuan Ketentuan Bekerja Dari Kantor atau Rumah
Sehubungan PPKM Level 2 dan Level 1

di Lingkungan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Indonesia

Menyikapi Surat Edaran Nomor: SE-1654/UN2.R/SDM.03.00/2021 tanggal 12 November 2021 
Tentang Pemberlakuan Kegiatan Masyarakat Level 2 dan Level 1 Pada Masa Pandemi COVID-19  di 
Lingkungan Universitas Indonesia dan untuk tetap mengantisipasi penambahan kasus Covid-19 di 
internal civitas akademika FEB UI, kami menyampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Kepala Unit Kerja memberlakukan Bekerja Dari Kantor (BDK) dan Bekerja Dari Rumah
(BDR) dengan ketentuan berikut:

a. Unit kerja yang berlokasi di Salemba (wilayah level 1) BDK maksimal 75% dan
BDR maksimal 25%;

b. Unit kerja yang berlokasi di Depok (wilayah level 2) BDK maksimal 50% dan
BDR maksimal 50%;

c. Ketentuan ini berlaku mulai 1 Desember 2021 dengan pemberlakuan jam kerja
pukul 08.00 s.d. 16.00 untuk pelaksanaan BDK maupun BDR.

2. Kepala Unit Kerja wajib memastikan bahwa staf yang bekerja dari rumah tidak melakukan
mobilitas yang dapat menyebabkan penyebaran Covid-19;

3. Kepala Unit Kerja wajib melaporkan kepada SDM FEB jika terdapat staf yang terpapar Covid-
19 dan memantau kondisi staf tersebut;

4. Kepala Unit memastikan pelaksanaan kegiatan Bekerja Dari Rumah oleh staf tetap optimal dan
tidak mengganggu jalannya operasional FEB UI;

5. Seluruh Dosen, Peneliti dan Tenaga Kependidikan wajib melaksanakan presensi awal dan akhir
waktu kerja pada https://hris.ui.ac.id atau melalui aplikasi GreatDay di smartphone masing-
masing dengan ketentuan yang telah diberlakukan sebelumnya.

Fakultas akan senantiasa memantau setiap perkembangan yang terjadi dan sewaktu-waktu dapat 
melakukan tindakan pencegahan lain yang diperlukan demi kesehatan dan keselamatan seluruh 
Dosen, Peneliti, dan Tenaga Kependidikan yang bekerja di lingkungan FEB UI Depok dan Salemba.

22 November 2021
Pejabat Dekan,




